Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr OK.0121.31.2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie
z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Regulamin

przyznawania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jaworznie
jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej




Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1

Przepisy prawne:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy,

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

9. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow,

6. Rozporzadzenie Komisji (UE 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
z15.12.2023),

7. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym,

8. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,

9. Ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. - Prawo wekslowe,

10. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

11. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

12. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie — oznacza to Ustawe z dnia 20 marca 2025 r. rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

2. Rozporzadzeniu - oznacza to rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia

lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnoSci

gospodarczej,

Dyrektorze - rozumie¢ nalezy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie,

PUP - rozumie¢ nalezy Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie,

Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 pkt. 1 ustawy,

Opiekunie - oznacza poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej, o ktérym mowa w

art. 2 pkt 16 ustawy,

7. Absolwencie CIS - oznacza osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy uczestniczyta
w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 13 ust.
da ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym; osoba ta jest absolwentem centrum
integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakoriczenia zajeC w centrum integracji
spotecznej,

8. Absolwencie KIS - oznacza osobe, ktdra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres
nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne za$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 18 ust. 5a ustawy
z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym oraz zrealizowata postanowienia kontraktu
socjalnego,

9. Whniosku - rozumie¢ przez to nalezy wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawnej o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w tym na pokrycie kosztoéw
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci,
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Whioskodawcy - oznacza to bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujacego
pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby
niepetnosprawne;j,

Specyfikacji - rozumieC przez to nalezy szczegdtowg specyfikacje wydatkow dotyczacych
poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup towaréw i ustug, w szczegélnosci
na zakup S$rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdw, towaréw, ustug i materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;

Komisji — rozumie¢ przez to nalezy ,Komisje Oceny Wnioskow”,

Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.

§3

PUP rozpatruje wnioski w oparciu i zgodnie z ustawg oraz rozporzadzeniem. Zgodnie z art. 147 ust.
1 ustawy, PUP moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
poszukujacemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujacemu innej pracy zarobkowej opiekunowi
osoby niepetnosprawnej jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, w wysokosci okreslonej, w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysoko$ci
przecietnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia umowy, zwane w dalszej czesci
,dofinansowaniem”,

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, jest przyznawane zgodnie z warunkami dopuszczalno$ci
pomocy de minimis.

Dofinansowaniu podijecia dziatalno$ci gospodarczej nie podlegajg wydatki w cze$ci, w ktérej te same
koszty zostaty sfinansowane z innych $rodkéw publicznych.

Rozdziat Il
Warunki przyznawania dofinansowania

§4

Dofinansowanie, moze by¢ przyznane zgodnie ze szczegdtowq specyfikacjq zawartg we wniosku

o dofinansowanie, na pokrycie kosztdw bezposrednio i jednoznacznie zwigzanych z rodzajem

planowanej dziatalno$ci gospodarczej przeznaczonych na zakup towaréw i ustug, w szczegolno$ci

na zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdw, towardw do dalszej odsprzedazy, ustug

i materiatdbw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacii

i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej.

Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane na:

1) rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej w formie: akwizycji, handlu obnosnego i obwoznego,

2) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie wrdzbiarstwa, medycyny naturalnej,
alternatywnej, niekonwencjonalnej i naturoterapii,

3) rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na zarobkowym wynajmie, wypozyczaniu
lub oddawaniu w dzierzawe wyposazenia zakupionego w ramach przyznanego dofinansowania,

4) pokrycie kosztow przesytek, przygotowania do transportu itransportu, pakowania, opfat
administracyjnych, optat eksploatacyjnych, skarbowych, abonamentéw, prenumerat, podatkéw,
koncesji, rat leasingowych oraz innych kosztow zwigzanych z leasingiem, ubezpieczen w tym
majatkowych i komunikacyjnych, przedtuzenia gwarancji, kosztow zwigzanych z franczyzg,
akji, obligacji, udziatu w spotkach,




pokrycie kosztow szkolen, seminariow lub kursow,
zakupu i montazu alarmoéw, monitoringu i klimatyzacji,
pokrycie kosztow paliwa,

kaucje za lokal, czynsz i inne optaty za lokal,

pokrycie wynagrodzen i kosztow zatrudnienia,

) zakup kasy fiskalnej i drukarek fiskalnych, terminali ptatniczych,

) zakup sprzetu agd z wytgczeniem stanowisk tworzonych w branzy gastronomiczne;j,

) koszty zakupu, budowy, remontu lub adaptacji budynku lub lokalu,

zakup odziezy i obuwia,

zakup zwierzat i osprzetu do ich hodowli (produkcii), przetwarzania pierwszego stopnia oraz

wprowadzania do obrotu,

15) zakup, ktory stanowityby wspdtwtasnos¢ z osoba trzecig,

16) zakup, w ktorym wystawcg faktur, rachunkéw sg przedsiebiorcy/przedsiebiorstwa powigzane
z wnioskodawcg, osobowo lub kapitatowo albo przez osoby pozostajace z nim
w pokrewieristwie w tym od wspdtmatzonkow, rodzicéw, rodzenstwa i dzieci,

17) zakup:
a) od przedsiebiorcow/przedsiebiorstw, z ktérymi wnioskodawca jest powigzany kapitatowo

lub osobowo,

b) od wspdtmatzonkow, rodzicow, rodzenstwa i dzieci
sprzetu/wyposazenia, ktore jest lub byto w jakimkolwiek okresie ich wkasnoscia.

3. Dofinansowanie moze by¢ przyznane na:

1) pokrycie kosztéw zwigzanych z promocjq i reklama planowanej dziatalnosci, w tym zakupu strony
internetowej, domeny, pozycjonowania (z wytaczeniem sklepdw internetowych), do kwoty
4 000,00 zt

2) zakup materiatéw, materiatow biurowych, materiatow eksploatacyjnych, towaréw do dalsze;
odsprzedazy do kwoty 8 000,00 zt

3) pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, do kwoty 2 000,00 z,

4) zakup srodka transportu do kwoty 10 000,00 zt,

5) zakup $rodka transportu w kwocie wnioskowanej wytacznie w przypadku, gdy $rodek transportu
jest niezbednym narzedziem do wykonywania dziatalnoSci gospodarczej, np.: dostawca
positkdw, instruktor nauki jazdy, ustugi kurierskie, taksowki osobowe,

6) telefonu komorkowego do kwoty 1 500,00 zt.

Powyzszy katalog nie jest zamknigty. W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor PUP moze wytgczy¢

z objecia dofinansowaniem, wydatki, ktére nie sg w sposdb Scisty ibezposredni zwigzane

z planowang dziatalno$cig gospodarcza. Dotyczy to rdwniez mozliwosci zmniejszenia kwoty

dofinansowania na poszczegdlne zakupy.

4. W przypadku, gdy kwota wydatkowana na dany zakup o warto$ci, co najmniej 2 000,00 zt, miataby
przewyzszy¢ o 20% kwote Srodkow przewidzianych w umowie na ten zakup, przed poniesieniem
takiego wydatku wymagana jest uprzednia zgoda Dyrektora, przy jednoczesnym zachowaniu
wykazu zakupow okreslonych w zawartej umowie o dofinansowanie.

§5

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony, w przypadku, gdy
1) bezrobotny spetnia tacznie warunki:

a) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
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ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnoSci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

nie skorzystat z bezzwrotnych Srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielonej osobie
uprawnionej do otrzymania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej, o ktérym
mowa w art. 187 ustawy,

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie,

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spdtdzielni socjalnej,

Ztozyt oswiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

Ztozyt oSwiadczenie o zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia dziatalnoci gospodarczej nie
wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;,

do wniosku dotaczyt zaswiadczenia lub o$wiadczenie 0 pomocy de minimis oraz informacje
okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j,

absolwent CIS lub absolwent KIS, spetnia tacznie warunki:

a)

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalno$ci gospodarczej,

nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnoSci gospodarczej udzielonej osobie
uprawnionej do otrzymania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej, o ktdrym
mowa w art. 187 ustawy,

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o $rodki na zatozZenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j,

Ztozyt o$wiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnoSci
gospodarczej,




g) ziozyt oswiadczenie o zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie
wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,

h) do wniosku dotgczyt zawiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis oraz informacje
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

3) poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej
opiekun osoby niepetnosprawnej spetnia tacznie warunki:

a) wokresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

b) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

C) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, a ktbrym mowa w art. 187 ustawy,

d) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie,

e) nie zlozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie dziatalno$ci gospodarczej lub
wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spdidzielni socjalnej,

f) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci,

g) ziozyt o$wiadczenie o niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej,

h) zlozyt oSwiadczenie o zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, z uwzglednieniem, ze do okresu prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j,

i) do wniosku dotaczyt zawiadczenia lub o$wiadczenie 0 pomocy de minimis oraz informacje
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

4) wniosek o dofinansowanie jest czytelny, kompletny — ztozony z wymaganymi zatgcznikami,
prawidtowo sporzadzony,

5) PUP dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

W celu potwierdzenia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3, PUP moze Zzadaé

od wnioskodawcy ztozenia dodatkowych dokumentow, odwiadczen i zaswiadczen.

Rozdziat IlI
Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie

§6

. Whnioskodawca planujacy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, moze ziozy¢ do PUP wiasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, wniosek o dofinansowanie w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci. Formularz wniosku
o dofinansowanie stanowi zatacznik Nr 1 do regulaminu.




. Wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ wytacznie w formie elektronicznej

po ogtoszeniu naboru na stronie internetowej PUP za posSrednictwem:

1) platformy praca.gov.pl

2) elektronicznej platformy ustug administracji publicznej — ePUAP

3) E-doreczenia,

z bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej.

Szczegodtowe informacje dotyczace mozliwosci oraz formy sktadania wnioskow bedg kazdorazowo
zamieszczane na stronie internetowej PUP, w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

. Wnioski o dofinansowanie podlegajq rozpatrzeniu wedtug kolejnosci wptywu do PUP,
do wyczerpania limitu posiadanych na ten cel $rodkdw.

. W przypadku zlozenia przez wnioskodawce wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie,
w ramach tego samego zrodta finansowania - w czasie, gdy pierwszy z nich nie zostat jeszcze
rozpatrzony - PUP rozpatruje pierwszy ze ztozonych wnioskdw. Pozostate wnioski pozostawione
bedg bez rozpoznania.

. W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od trybu sktadania
i rozpatrywania wnioskow okre$lonego w Rozdziale I1l. W takim przypadku, tryb i warunki sktadania
oraz rozpatrywania wnioskow bedg kazdorazowo zamieszczane na stronie internetowej PUP
w informacji o mozliwo$ci sktadania wnioskow o dofinansowanie.

§7

. Whnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie formalno-merytorycznej.
PUP moze wezwa¢ wnioskodawce do uzupetienia wniosku o dofinansowanie, korekty wniosku
o dofinansowanie lub zlozenia dodatkowych wyjasnien do wniosku o dofinansowanie w terminie
7 dni od dnia doreczenia pisma pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, w przypadku:
1) jezeli wniosek o dofinansowanie jest wypetniony nieczytelnie, niekompletnie, nieprawidtowo,
ztozony bez wymaganych zatgcznikdw lub nie zawiera wszystkich wymaganych informacji,
2)  stwierdzi, ze proponowany w specyfikacji wydatek jest bezzasadny lub zawyzony w zwigzku
z planowang dziatalno$cig,
3)  jezeli proponowany w specyfikacji wydatek jest niezgodny z zapisami § 4 ust. 1-3.
Kierownik dziatu wiasciwego do realizacji wniosku o dofinansowania moze wystapi¢ do specjalistow
z zakresu informatyki - pracownikéw PUP, o wydanie oceny zasadno$ci zakupu wnioskowanego
sprzetu informatycznego i oprogramowania oraz weryfikacji jego ceny przedstawionej przez
wnioskodawce.
Przed dokonaniem oceny merytorycznej wniosku, PUP moze przeprowadzi¢ wizje w miejscu,
w ktorym wnioskodawca planuje wykonywac dziatalnos¢ gospodarczg lub w miejscu wskazanym
przez wnioskodawce, jako miejsce przechowywania zakupionego w ramach dofinansowania
wyposazenia.
. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie uzyska negatywng ocene formaing, PUP powiadamia
wnioskodawce w formie pisemnej 0 odmowie uwzglednienia wniosku do dalszej realizacji, podajac
przyczyne odmowy.
. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie uzyska pozytywng ocene formalna, doradca zawodowy
okresli predyspozycje wnioskodawcy do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. W celu uzyskania
opinii doradcy zawodowego wnioskodawca zobowigzany jest stawi¢ sie w siedzibie PUP
w wyznaczonym terminie. W uzasadnionych przypadkach, opinia moze zosta¢ sporzadzona
W oparciu o rozmowe przeprowadzong za pomocq $rodkdéw bezposredniego porozumiewania sie
na odlegtosc.
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§8

W przypadku pozytywnej oceny formalnej wniosek o dofinansowanie podlega ocenie merytoryczne.

Oceny merytorycznej wnioskow dokonuje Komisja Oceny Wnioskow.

Dyrektor w drodze zarzadzenia wprowadza Regulamin Pracy Komisji Oceny Wnioskow.

Komisje powotuje Dyrektor w drodze zarzadzenia. Posiedzenia Komisji odbywajg sie w miare

potrzeb i uzaleznione sg od ilosci ztozonych wnioskow o dofinansowanie oraz posiadanych $rodkow

finansowych.

Ustala sie minimalng liczbe punktdw wynikajacq z Kryteriow Oceny Merytorycznej wniosku

o dofinansowanie tj. 24 pkt, stanowigca Srednig z ocen poszczegolnych cztonkéw Komisji, przy czym

whnioski, ktore nie uzyskaty minimalnej liczby punktow nie zostang uwzglednione do dalszej realizacii.

W przypadku stwierdzenia, ze proponowany w specyfikacji wydatek jest:

1) bezzasadny, w zwigzku z planowang dziatalno$cia, Komisja moze podja¢ decyzje
0 nieuwzglednieniu tego wydatku do sfinansowania w ramach przyznanego dofinansowania,

2) zawyzony w zwigzku z planowang dziatalnoscia, Komisja moze podja¢ decyzje o obnizeniu jego
kosztu do sfinansowania, w takim przypadku kwota wskazana przez Komisje jest maksymaing
kwotg wydatku do sfinansowania,

Ostateczng decyzje w sprawie uwzglednienia lub odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie,

jak rowniez w zakresie uwzglednienia proponowanych w specyfikacji wydatkow podejmuje Dyrektor.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie, PUP powiadamia

wnioskodawce, w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zloZzenia kompletnego wniosku

0 dofinansowanie i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw. W przypadku

nieuwzglednienia wniosku o dofinansowanie PUP podaje przyczyne odmowy.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku o dofinansowanie do dalszej realizacji odwotanie

nie przystuguje.

Rozdziat IV
Umowa o dofinansowanie

§9

Podstawg przyznania dofinansowania jest zawarta w formie pisemnej pomiedzy PUP
a wnioskodawca, umowa w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zwana w dalszej czesci ,umowa o dofinansowanie”.

Zawarcie umowy o dofinansowanie uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu

przyznanych $rodkow.

Umowa o dofinansowanie zawiera w szczegoélnosci zobowigzanie wnioskodawcy m.in. do:

1) rozliczenia otrzymanych srodkow,

) zwrotu niewydatkowanych srodkow,

3) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

4) niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy ni¢ 6 miesiecy,

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 3,

6) podijecia dziatalno$ci gospodarczej w terminie, o ktbrym mowa w umowie o dofinansowanie,

7) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze specyfikacjq wydatkdw zawartg
w umowie,

8) nieodsprzedawania ani tez nieprzekazywania w innych formach prawnych osobom trzecim
sprzetu i wyposazenia zakupionego w ramach przyznanego dofinansowania w okresie trwania
umowy o dofinansowanie,

9) Ztozenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia
zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
na poszczegblne towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1,
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D okresu wykonywania dziatalnosci, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3, nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalno$ci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 3, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktdrych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych
z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku,
0 ktérym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podijecia dziatalnosci gospodarczej, nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, jest
obowigzana do zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy.
Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywane w
terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztoZenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku
od towarow i ustug, w ktdrej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

Zwrot rownowartosci podatku od towaréw i ustug po terminie okreslonym w ust. 7 powoduje
koniecznos¢ zapfaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, dokonuje zwrotu
otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia
dokonania zwrotu, jezeli naruszyta obowigzki okreslone w ust. 3.

W przypadku wykorzystania $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania Srodkow nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci, osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci
gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkdw, ktora zostata wykorzystana niezgodnie
zZ przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw do dnia dokonania zwrotu.

Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na $wiadczeniu
ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajacej na
Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje
zwrotu otrzymanych $rodkéw proporcjonalnie do okresy, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta
wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesigcy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy
przepisy ust. 9 i 10 stosuje sie odpowiednio.

Do poszukujacego pracy, ktdry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej przepis
ust. 11 stosuje sie odpowiednio.

Zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy przez
osobe, o ktérej mowa w ust. 11 i 12, wywotuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg, przed uptywem 12 miesiecy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w ust. 11, zwrot
Srodkow nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek.

Zwrot $rodkow, o ktorych mowa w ust. 9-11 i ust. 14 jest dokonywany na wyodrebniony rachunek
bankowy PUP w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku niewywigzania sie z warunkéw zawartej umowy o dofinansowanie, PUP zastrzega
sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym z zastrzezeniem oraz
przystapi do dochodzenia zwrotu dofinansowania. W przypadku nie dokonania przez wnioskodawce
zwrotu w wyznaczonym terminie, spowoduje skierowanie sprawy na droge postepowania sgdowego,
a nastepnie postepowania egzekucyjnego.

W przypadku ujawnienia, iz o$wiadczenia, zaswiadczenia, informacje lub dokumenty ztozone we
wniosku o dofinansowanie, w dniu zawarcia umowy oraz po zawarciu umowy w trakcie jej




18.

19.

obowigzywania sg niezgodne z prawda, PUP zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawartej
umowy.

Do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczna jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy
pozostajacego z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej, wyrazona podpisem zlozonym
na o$wiadczeniu w obecno$ci pracownika PUP lub po$wiadczona notarialnie. W przypadku
rozdzielnoSci majatkowej, rozwodu, separacji nalezy w dniu zawarcia umowy dostarczy¢
(do wgladu) dokument, o ktorym mowa w § 13 ust. 7

Umowa o dofinansowanie zawierana jest w terminie ustalonym przez PUP w pismie
do wnioskodawcy. W przypadku nie zawarcia umowy o dofinansowanie z przyczyn lezacych
po stronie wnioskodawcy, w terminie wskazanym w w/w pismie, uwzgledniajac zobowigzania PUP
w zakresie wydatkowania srodkéw, PUP przeznaczy te srodki do dalszego wykorzystania.

§10

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktada PUP rozliczenie zawierajgce
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegoine
towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacii.

Rozliczenie dokonywane jest z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug na podstawie

przedtozonych faktur lub rachunkéw wystawionych przez podmioty prowadzace dziatalno$é

gospodarczag wraz z potwierdzeniami ptatnosci. Potwierdzeniem ptatnosci jest:

1) w przypadku pfatnosci gotowka: KP-kasa przyjmie, potwierdzenie pokwitowania odbioru
pieniedzy lub odpowiedniego zapisu na fakturze/rachunku np.: ,pozostaje do zapfaty 0,00 z’
lub ,zaptacono gotowkg” lub inne réwnoznaczne,

2) w przypadku ptatno$ci przelewem: potwierdzenia dokonania przelewu z rachunku pfatniczego
wnioskodawcy,

3) w przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem osob trzecich (ptatno$¢ za pobraniem,
system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zaptacie
za zakupiony towar z podaniem daty zaptaty.

Zakup $rodka transportu rozliczony bedzie na podstawie faktury, dokumentu potwierdzajacego jego

zarejestrowanie oraz umowy jego ubezpieczenia (OC, AC, NNW).

Transakcje, ktorych warto$¢ przekracza rownowartos¢ 15000,00 zt bedg kwalifikowane

w przypadku, gdy ptatno$¢ dokonana bedzie wytgcznie za posrednictwem rachunku ptatniczego

wnioskodawcy.

W przypadku dokonania w ramach przyznanego dofinansowania, zakupéw za granica, niezbedne

jest przedstawienie przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu i dowodu zapfaty (tumaczenie

ttumacza przysiegtego). Transakcje w walutach obcych przelicza sie na ziote wedtug kursu

Sredniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji.

PUP zastrzega sobie prawo Zzadania opinii rzeczoznawcy — na koszt wnioskodawcy — w razie

wystapienia watpliwosci, co do wiarygodnosci ceny lub Zrédta nabycia zakupionego

sprzetu/wyposazenia, pod warunkiem nie rozliczenia wydatku.

Dokumenty potwierdzajace zakup sprzetu/wyposazenia (np.: faktura, rachunek, karta gwarancyjna)

powinny zawiera¢ parametry techniczne lub znaki fabryczne umozliwiajace jego identyfikacje.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zakupu wyposazenia w przypadku, gdy przedmioty

sfinansowane w ramach dofinansowania ulegng zniszczeniu, uszkodzeniu (uniemozliwiajgcym

naprawe lub wymiane zgodnie z warunkami gwarancji) lub kradziezy bez zaangazowania
dodatkowych $érodkow Funduszu Pracy lub/i innych bedacych w dyspozycji Urzedu oraz
niezwtocznego dostarczenia do PUP dokumentéw potwierdzajacych ich zakup.
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§11

PUP w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuije:

1) oceny prawidtowosci wykonania umowy o dofinansowanie w szczegolno$ci poprzez weryfikacje
spetnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres, co najmniej 12
miesiecy; rowniez w miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz w miejscu wskazanym,
jako miejsce przechowywania zakupionego sprzetu i wyposazenia,

2) kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy o dofinansowanie i wydatkowania
srodkow zgodnie z przeznaczeniem.

Czynnoéci, o ktorych mowa w ust. 1 przeprowadzajg z ramienia PUP upowaznieni pracownicy, ktorzy

uprawnieni sg w szczegoélnosci do:

1) swobodnego wstepu i poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku
uzyskiwania przepustki,

2) wgladu do dokumentéw dotyczacych dziatalno$ci jednostki kontrolowanej, pobierania
za pokwitowaniem oraz zabezpieczenia dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej,

3) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii, odpisow
lub wyciggow, z dokumentdw oraz zestawien lub obliczen,

4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli,

9) Zgdania ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu kontroli,

6) swobodnego stosowania srodkéw dowodowych przewidzianych w ustawie.

Urzad i inne upowaznione instytucje majg prawo w kazdym czasie dokonywac kontroli prawidtowosci

wykorzystania $rodkéw i realizacji dotrzymania warunkéw umowy. Kontrola moze odbywaé sie

zar6wno w siedzibie urzedu badz w siedzibie lub w miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;
lub miejscu przechowywania zakupionego sprzetu.

Urzad moze zgda¢ - na kazdym etapie postepowania - dostarczania przez wnioskodawce, z ktorym

zawarto umowe o dofinansowanie dodatkowych informacji i dokumentow dotyczacych: prawidtowo$¢

ztozonych we wniosku o dofinansowanie o$wiadczen, prowadzenia dziatalnosci, realizacji warunkéw
umowy.
Rozdziat V
Formy zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania
§12

Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze byc:

poreczenie (cywilne) - trzech poreczycieli,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — dwdch poreczycieli,

weksel in blanco wraz z dodatkowym zabezpieczeniem w postaci: blokady $rodkéw na rachunku
ptatniczym lub gwarancji bankowej lub zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach,

gwarancja bankowa,

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wraz z poreczeniem wekslowym (aval)
jednego poreczyciela.

§13

Poreczenie (cywilne) oraz poreczenie wekslowe (aval) oséb fizycznych moze by¢ udzielone

przez:

1) osobe zatrudniong na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 2 lata liczac od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie), u pracodawcy nieznajdujacego sie w okresie likwidacji
ani upadto$ci i niebedacq w okresie wypowiedzenia,

2) osobe prowadzacq dziatalno$¢ gospodarczg,
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3) emeryta lub renciste posiadajacego $wiadczenie (minimum 2 lata liczac od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie).
. Poreczycielami, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ osoby spetniajace tacznie nastepujace warunki:
1) osoby w wieku do 70 lat,
2) osoby osiggajace wynagrodzenie lub dochdd na poziomie, co najmniej 4 000,00 zt (netto)
w kazdym z 3 ostatnich miesiecy,
3) wynagrodzenie lub dochdd uzyskiwanie sg na terenie Polski.
Poreczycielem nie moze byc¢:
1) osoba, ktéra jest poreczycielem w umowie zawartej z PUP, a umowa w tym zakresie
jest w trakcie realizacji,
2) osoba, ktdrej aktualne zobowigzania finansowe z tytutu egzekucji komorniczej, sadowej badz
administracyjnej, zobowigzan z tytutu kart kredytowych, zaciggnietych kredytow, pozyczek
w bankach i innych instytucjach finansowych, zobowigzan alimentacyjnych oraz zaje
wynagrodzenia za prace na podstawie innych tytutdw prawnych, pomniejszajg wynagrodzenie
lub dochdd ponizej kwoty wskazanej w ust. 2 pkt 2,
3) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajaca sie z podatku dochodowego
w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych lub karty podatkowej lub bedaca
w trakcie okresu zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub dziatalno$¢
jest w stanie likwidacji lub upadiosci badz osoba posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym
lub Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych z tytutu wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej,
4) wspotmatzonek wnioskodawcy oraz wspdtmatzonek poreczyciela chyba ze istnieje pomiedzy
nimi rozdzielnos¢ majatkowa matzenska.
. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, w postaci poreczenia (cywilnego), aktu notarialnego
0 poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wraz z poreczeniem wekslowym jednego poreczyciela
lub weksla z poreczeniem wekslowym (aval), do zawarcia umowy o dofinansowanie konieczne jest
przedtozenie przez wnioskodawce w terminie okreslonym w pismie, o ktorym mowa w § 9 ust. 17
o$wiadczenia poreczyciela o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz
0 aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia,
wraz z podaniem imienia, nazwiska, adresu zamieszkania, numeru PESEL, jezeli zostat nadany,
stanu cywilnego i informacji o wspdlnosci majatkowej matzenskiej, potwierdzajac powyzsze
podpisem.
Ponadto w przypadku, gdy w ocenie PUP prawidtowe zabezpieczenie zwrotu dofinansowania
wymaga dodatkowej weryfikacji poreczycieli, PUP zastrzega sobie prawo do zobowigzania
whnioskodawcy do przedtozenia dokumentow potwierdzajacych sytuacje finansowg poreczyciela tj.:
1) w przypadku zatrudnienia: zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysokos$ci zarobkéw z 3 ostatnich
miesiecy,
2) w przypadku posiadania prawa do emerytury/renty: zaswiadczenie z ZUS o wysokosci
emerytury/renty z 3 ostatnich miesiecy lub kserokopie decyzji dotyczacej emerytury/renty wraz
z kserokopig dokumentdw potwierdzajacych wptyw emerytury/renty na konto bankowe
lub osobisty odbiér $wiadczenia z 3 ostatnich miesiecy,
3) w przypadku prowadzenia indywidualnej dziatalnosci gospodarczej: zaswiadczenie z ZUS
0 niezaleganiu w optacaniu sktadek, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
w optatach podatku oraz o wysokosci uzyskanego dochodu z tytutu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w roku poprzedzajacym ztozenie wniosku w sprawie dofinansowania.
Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu dofinansowania wymagana jest zgoda
wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspoinosci majatkowej matzenskiej oraz
zgoda wspdtmatzonka poreczyciela pozostajacego z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej,
wyrazona podpisem ztozonym na oSwiadczeniu w obecnosci pracownika PUP lub po$wiadczona
notarialnie.
. W przypadku wskazania przez wnioskodawce lub poreczycieli - stanu cywilnego:
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1) rozwodnik /rozwddka - w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie nalezy przedtozy¢ do wgladu
wyrok orzekajacy rozwod, odpis aktu matzenstwa lub zaswiadczenie o stanie cywilnym,

2) w przypadku notarialnego lub sgdowego ustanowienia rozdzielnosci majatkowej - w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie nalezy przediozy¢ do wgladu akt notarialny o rozdzielnosci
majatkowej lub wyrok orzekajacy separacije,

3) wdowiec/wdowa - w dniu zawarcia umowy o dofinansowanie nalezy przedtozy¢ do wgladu
aktualny odpis aktu matzenistwa lub zaswiadczenie o stanie cywilnym.

§ 14

Gwarancja bankowa jest pisesmnym zobowigzaniem banku do bezwarunkowej zapfaty kwoty
wskazanej w gwarancji w sytuacji, gdy wnioskodawca na zlecenie ktérego gwarancja zostata
wystawiona nie wywigze si¢ z warunkéw umowy o dofinansowanie.

Kwota gwarantowana przez bank, bedzie stanowita 120% kwoty przyznanego dofinansowania
| zabezpiecza¢ bedzie kwote przyznanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi i kosztami
zaspokojenia PUP. Termin wazno$ci gwarancji bankowej bedzie wynosit 3 lata liczac od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie.

Umowa gwarancji bankowej winna by¢ sporzadzona i dostarczona do PUP w terminie i na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

§15

. Zabezpieczenie Srodkdw w postaci blokady sSrodkéw zgromadzonych na rachunku
ptatniczym wymaga zgromadzenia na rachunku ptatniczym Srodkéw finansowych w kwocie
stanowigcej 120% kwoty przyznanego dofinansowania i zabezpiecza¢ bedzie kwote przyznanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi i kosztami zaspokojenia PUP.

. Termin waznosci ustanowionej blokady srodkow na rachunku ptatniczym bedzie wynosit 3 lata liczac
od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Dokumenty potwierdzajace ustanowienie blokady $rodkéw na rachunku ptatniczym wraz
z petnomocnictwem udzielonym PUP do podjecia kwoty, winny by¢ sporzadzone i dostarczone
do PUP w terminie i na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

§16

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, o ktdrej mowa w § 12 pkt 7 akt notarialny zawierat
bedzie oswiadczenie o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika w trybie art. 777 § 1 pkt 5 kpc,
do kwoty 120% przyznanego dofinansowania izabezpiecza¢ bedzie kwote przyznanego
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi i kosztami zaspokojenia PUP.

PUP bedzie mégt wystgpic o nadanie aktowi notarialnemu klauzuli wykonalnosci w terminie
do 3 lat od dnia podpisania przez wnioskodawce umowy o dofinansowanie.

. Akt notarialny musi obejmowac o$wiadczenie w przedmiocie wyrazenia zgody przez wspotmatzonka
wnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdinosci majatkowej matzenskiej, na poddanie sie
egzekucji przez dtuznika.

Odpis aktu notarialnego winien by¢ sporzadzony i dostarczony do PUP w terminie i na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

§17

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, w postaci zastawu rejestrowego na prawach lub
rzeczach, warto$¢ praw lub rzeczy, bedacych przedmiotem zastawu, musi stanowi¢ 120% kwoty
przyznanego dofinansowania, z uwzglednieniem spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresie
obowigzywania tej formy zabezpieczenia oraz zabezpiecza¢ kwote przyznanego dofinansowania
wraz z odsetkami ustawowymi i kosztami zaspokojenia PUP.
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. Wartos¢ rzeczy ruchomych, liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy majatkowego.

. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, konieczne jest ustanowienie zastawu i wpis
do rejestru zastawdw oraz petne ubezpieczenie przedmiotu zastawu wraz z cesjg praw z polisy
ubezpieczeniowej na PUP.

. Termin wazno$ci ustanowionego zastawu i cesji praw z polisy ubezpieczeniowej bedzie wynosit
3 lata liczac od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Dokumenty potwierdzajace ustanowienie zastawu i cesji praw z polisy ubezpieczeniowej winny
byC sporzadzone i dostarczona do PUP w terminie i na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie.

§18

Koszty zwigzane z wszelkimi czynnosciami zwigzanymi z zaproponowang, formg zabezpieczenia
zwrotu przyznanego dofinansowania ponosi wnioskodawca.

. W uzasadnionych przypadkach PUP moze zazada¢ ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia,
0 ktérym mowa w § 12.

Ostateczng decyzje o formie i sposobie ustanowienia zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania oraz o mozliwosci taczenia form zabezpieczenia podejmuje Dyrektor.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe
§19

Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania okreslana jest kazdorazowo w zamieszczanej na stronie
internetowej PUP informacji dotyczacej mozliwosci ubiegania sie przyznanie $rodkdéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarcze;.

§ 20

PUP bedzie monitorowat prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres 180 dni, po uptywie 12
miesiecznego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, co najmniej 90 dniowe dalsze jej prowadzenie lub
zatrudnienie.

§ 21

Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu dokonywane bedg w trybie przyjetym dla jego ustalenia.

Zatgcznik do regulaminu:

. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej w tym na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2. Kryteria Oceny Merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
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Zatgcznik Nr 2

Regulaminu przyznawania

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jaworznie
jednorazowo Srodkow

na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Lp. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
1 | Opis planowanej dziatalno$ci gospodarczej z uwzglednieniem podjetych dziatan
organizacyjnych i inwestycyjnych
1) charakterystyki planowanej dziatalnoci i motywy podejmowanej dziatalnosci gospodarczejl  0-3
2) planowane dziatania organizacyjne i inwestycyjne 0-4
3) planowane dziatania reklamowych 0-2
4) charakterystyki klienta, odbiorcy, produktu, ustugi 0-2
5) analizy SWOT 0-2
2 | Celowos¢ planowanych zakupéw w ramach wnioskowanych $rodkéw. Przeznaczenie Srodkéw 0-3
na wydatki zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem zamierzonej dziatalno$ci —
szczegdtowe uzasadnienie
3 | Kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie zawodowe (na podstawie dokumentow zatgczonych
do wniosku o dofinansowanie)
Wyksztatcenie (zgodno$¢ wyksztatcenia z profilem planowanej dziatalno$ci):
1) catkowicie zgodne 2
2) czesciowo zgodne 1
3) brak 0
Szkolenia w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (szkolenia, warsztaty - 0-1
potwierdzone certyfikatem lub innym dokumentem)
Szkolenia zawodowe (zgodno$¢ szkolen z profilem planowanej dziatalnosci):
1) catkowicie zgodne 2
2) czesciowo zgodne 1
3) brak 0
Doswiadczenie zawodowe* (zgodno$¢ doswiadczenia z profilem podejmowanej dziatalnoSci
w okresie ostatnich 5 lat)
1) catkowicie zgodne 2
2) czesciowo zgodne 1
3) brak 0
4 |Proponowana forma zabezpieczenia
1) weksel z poreczeniem wekslowym — aval — 2 poreczycieli, blokada $rodkow 2
zgromadzonych na rachunku ptatniczym, gwarancja bankowa,
2) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wraz z poreczeniem wekslowym 1 1
poreczyciela, poreczenie cywilne — 3 poreczycieli, zastaw na prawach lub rzeczach,
weksel in blanco z dodatkowym zabezpieczeniem
5 | Planowana lokalizacja dziatalno$ci gospodarczej
1) teren miasta Jaworzna 1
2) poza terenem miasta Jaworzna 0
6 |Predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na podstawie przeprowadzonej 0-3
przez doradce zawodowego rozmowy - Motywacja i cechy przedsiebiorcze — posiadane
predyspozycje

*co najmniej 6-miesieczne do$wiadczenie uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, odbywania stazu lub wykonywania wolontariatu zgodnie z ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie
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