Piecze¢ wptywu do Urzedu

(miejscowos¢, data)

Powiatowy Urzad Pracy
w Jaworznie

Nr wniosku (wypetnia PUP):

WNIOSEK
0 zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla osoby bezrobotnej

Na zasadach okre$lonych w Ustawie z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczeg6towych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych.

Pouczenie:

* na kazde stanowisko nalezy ztozy¢ odrebny wniosek o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu dla osoby bezrobotnej,

* niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie elementéw wniosku — dopuszcza sig wylacznie dodawanie stron,
rozszerzanie rubryk wynikajace z objetosci tresci,

* kazda z pozycji we wniosku musi zosta¢ uzupetniona, jezeli ktéra$ z pozycji wniosku nie dotyczy wnioskodawcy nalezy wpisaé: ,nie
dotyczy”, ,brak”, ,nie posiadam” lub ,-",

* wniosek nalezy: uzupetni¢ czytelnie, kompletnie, prawidtowo, udzieli¢ wyczerpujacych odpowiedzi na zawarte pytania,

* wniosek: nalezy ztozy¢ z wymaganymi zatgcznikami,

* przed wypetnieniem wniosku nalezy zapozna¢ sie z: ,Zasadami rozpatrywania wnioskéw o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jaworznie”.

Whioski mozna sktada¢ za posrednictwem systemu teleinformatycznego portalu praca.gov.pl lub elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej - ePUAP badz poprzez e-Doreczenia , podpisujac kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

Przed zatgczeniem i wystaniem wniosku, dokumenty (wniosek, oéwiadczenia oraz inne dokumenty wymagajgce podpisu w oryginale) nalezy
dodatkowo podpisac, wykorzystujac np. strone PODPISYWARKA.GOV.PL

|. Dane organizatora stazu

1. Nazwa lub imi¢ i nazwisko

2. Siedziba i miejsce prowadzenia dziatalno$ci

3. Adres do doreczen

4. Adres poczty elektronicznej

5. Numer identyfikacyjny REGON

6. Numer identyfikacji podatkowej NIP

7. Forma prawna prowadzenia dziatalno$ci

8. Numer telefonu oraz adres elektroniczny



http://www.praca.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://edoreczenia.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

. Liczba pracownikdw w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy na dzien ztozenia wniosku

. Liczba os6b odbywajacych staz na dzien
Ziozenia wniosku

1) skierowanych przez Powiatowy Urzad
Pracy w Jaworznie

2) skierowanych przez inne powiatowe urzedy
pracy

. Dane osoby do kontaktu ze strony organizatora:

1) imie i nazwisko

2) stanowisko stuzbowe

3) numer telefonu

. Dane dotyczace skierowania i odbywania stazu przez bezrobotnego

Liczba przewidzianych miejsc, w ramach ktérych
bezrobotny bedzie odbywaé staz

Mozliwo$¢ odbycia stazu przez osoby z

niepetnosprawnoscig (zaznaczy¢ wtasciwe) ] Nie
Dostepno$¢ dla 0séb z niepetnosprawnoscig
miejsc pracy/stanowisk, na ktorych bedzie [ Nie

odbywany staz (zaznaczy¢ wiasciwe)

Dane opiekuna stazysty - w przypadku zatrudniania opiekuna stazysty w niepetnym wymiarze czasu pracy, nalezy

podac przynajmniej dwdch opiekunow stazysty

1) imie i nazwisko

2) zajmowane stanowisko

Proponowany okres odbywania stazu
(nie krétszy niz 3 miesigce)

Miejsce odbywania stazu

System czasu pracy odbywanego stazu

Wymiar czasu odbywania stazu na danym
stanowisku pracy lub w danym zawodzie

Rozktad czasu pracy przy odbywaniu stazu

Poniedziatek:

od godz....... .... do godz..............
odgodz........... do godz..............
od godz............ dogodz..............
od godz............ dogodz..............
od godz.......... .dogodz.............
od godz.......... .dogodz.............

. Forma w jakiej bedzie realizowany staz
(zaznaczy¢ wtasciwe)




11. W przypadku realizacji stazy w formie zdalnej lub hybrydowej organizator dodatkowo okresla:

1) Zzasady porozumiewania sie organizatora
stazu i bezrobotnego

2) zasady kontroli realizacji stazu
odbywanego przez bezrobotnego

3) sposob weryfikacji obecnosci bezrobotnego
na stazu

12. Wymagania dotyczace osoby kierowanej na staz

1) predyspozycje psychofizyczne i zdrowotne

2) poziom wyksztatcenia

3) minimalne kwalifikacje niezbednych
do podjecia stazu przez bezrobotnego
na danym stanowisku pracy

13. Dane bezrobotnego, ktérego organizator chce przyjaé na staz:

1) Imig, nazwisko i data urodzenia

Program stazu

1) szczegdtowe informacje dotyczace przebiegu Pomoc przy:
stazu - opis zadan, ktére bedzie wykonywaé
osoba bezrobotna podczas stazu




2) zakres wiedzy i umiejetnosci zawodowych
przewidzianych do nabycia przez osobe
bezrobotng

3) nazwa i symbol cyfrowy zawodu lub
specjalnosci, zgodnie z klasyfikacjq zawodow
i specjalnosci na potrzeby rynku pracy, ktérych
dotyczy staz

4) nazwa komérki organizacyjnej, w ktdrej bedzie
odbywany staz

5) nazwa stanowiska pracy

Przyjmuje do wiadomosci, ze Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie:

1)
2)

3)

weryfikuje spetnienie warunkdw uprawniajacych do ubiegania sie o organizacje stazu na podstawie posiadanych
przez niego danych, rejestrow publicznych, do ktorych ma dostep, lub o$wiadczen ztozonych przez organizatora,
na podstawie art. 80 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia publikuje na stronie
internetowej urzedu wykaz pracodawcdw, przedsiebiorcow i innych podmiotow, z ktérymi w okresie ostatnich 2 lat
zawarto m.in. umowy w ramach organizacji stazu,

bedzie monitorowat przez okres 180 dni od zakonczenia stazu zatrudnienie osoby objetej stazem przez co najmniej
90 dni.

Oswiadczam, ze informacje podane przeze mnie we wniosku sg prawdziwe.
Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatlszywego oswiadczenia.

(Podpis organizatora stazu lub osoby uprawnionej
do reprezentowania organizatora stazu)

Zalaczniki do wniosku:

Oswiadczenie organizatora stazu stanowigce zatgcznik Nr 1 do wniosku,

Umowe spotki cywilnej w przypadku, gdy organizator stazu wykonujacych dziatalno$¢ w tej formie.

Dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalno$ci w miejscu, w ktérym bedzie odbywany staz, jezeli nie jest ono
okreslone w dokumencie rejestrowym.

Dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalno$ci, jezeli organizator stazu nie podlega wpisowi do CEIDG lub KRS.
Petnomocnictwo do reprezentowania organizatora stazu, okre$lajgce jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji. Pethomocnictwo nalezy przedtozy¢é w oryginale, w postaci notarialnie potwierdzonej
kopii lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby udzielajgce petnomocnictwa.
W przypadku wniosku ztozonego w formie elektronicznej, petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ podpisane elektronicznie
przez osobe lub osoby udzielajace petnomocnictwa. Petnomocnictwo nie jest wymagane, jezeli osoba podpisujaca
whiosek jest upowazniona z imienia i nazwiska do reprezentowania organizatora stazu w dokumencie rejestrowym.



Informacje dla Organizatora

—_

10.
1.

U organizatora stazu, ktéry jest pracodawca, staz mogg odbywaé jednoczeé$nie bezrobotni w  liczbie
nieprzekraczajacej liczby pracownikéw zatrudnionych w dniu sktadania wniosku w przeliczeniu na petny wymiar
czasu pracy.

U organizatora stazu, ktéry nie jest pracodawca, staz moze odbywac jednoczesnie jeden bezrobotny.

Bezrobotny nie moze odbywa¢ stazu u tego samego organizatora, u ktdrego wczesniej odbywat staz, byt
zatrudniony, w tym jako miodociany pracownik w celu przygotowania zawodowego lub wykonywat inng prace
zarobkowag, jezeli od dnia zakoriczenia poprzedniego stazu, zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej
u tego organizatora nie uptyneto co najmniej 24 miesiace. Laczny okres stazy realizowanych przez bezrobotnego
u tego samego organizatora nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy.

taczny okres stazy odbywanych przez bezrobotnego nie moze przekroczy¢ 24 miesigcy w okresie kolejnych
10 lat.

Opiekun bezrobotnego odbywajacego staz moze jednoczesnie sprawowac opieke nad nie wigcej niz 3 osobami
bezrobotnymi odbywajacymi staz.

Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego odbywajacego staz nie moze przekracza¢ 8 godzin na dobe
i przecietnie 40 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym
nieprzekraczajacym 3 miesiecy. Czas realizacji programu stazu bezrobotnego bedacego osobg niepetnosprawng
zaliczong do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawno$ci nie moze przekracza¢ 7 godzin na dobe
i 35 godzin w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajacym
3 miesiecy.

Czas realizacji programu stazu przez bezrobotnego odbywajacego staz nie moze by¢ krotszy niz 20 godzin
w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym nieprzekraczajgcym 3 miesiecy.
Bezrobotny nie moze odbywa¢ stazu w niedziele i $wieta, w porze nocnej, w systemie pracy zmianowej ani
w godzinach nadliczbowych.

Starosta moze wyrazi¢ zgode na realizacje stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej lub w systemie pracy zmia-
nowej, o ile charakter pracy w danym zawodzie wymaga takiego rozktadu czasu pracy.

Staz moze trwac od 3 do 6 miesiecy, a w przypadkach okreslonych w art. 119 ust. 1 —od 3 do 12 miesiecy.

Staz moze by¢ realizowany w formie zdalnej. Przepisy art. 6718, art. 679§ 3-5, art. 672§ 1 pkt 1, 2 4, § 2-5, art.
672, art. 672" art. 6731 § 4, 7-9 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy stosuje sie odpowiednio.




Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.
z dnia 04.05.2016 r. L 119/1), dalej jako ,RODQ”, Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie informuije, iz:

1.

10.
1.
12.

Administratorem Danych Osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie, z siedzibg w Jaworznie, przy
ul. Pétnocnej 9b; Administrujgcym danymi osobowymi w imieniu Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie jest
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowaé sie telefonicznie pod nr 32 618 19 37 lub poprzez e-mail
iod@jaworzno.praca.gov.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danych.

Dane osobowe przetwarzane sa w celu wykonywania przez Powiatowy Urzad Pracy zadan ustawowych w zakresie
realizacji zadan obejmujgcych zorganizowanie stazu dla osoby bezrobotne;.

Przetwarzanie Pani/Pana danych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
oraz wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powie-
rzonej ADO, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢), ) RODO. Podstawy prawne do przetwarzania danych osobowych to m.in:
ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia. Ponadto, gdy bedzie zawarta umowa cywilno—
prawna w ramach okreslonej formy pomocy, to dane przetwarzane bedg réwniez w celu wykonania postanowien
tej umowy i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami wynikajacymi z zawartej umowy - na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

Poza danymi osobowymi pozyskanymi bezpo$rednio od Pani/Pana, PUP Jaworzno bedzie przetwarzat takze dane,
do ktérych ma dostep na podstawie przepisow prawa, w szczegolnosci dotyczy to danych zawartych w Aplikacji
Centralngj, rejestrach CEIDG, KRS, REGON oraz innych rejestrach publicznych.

Odbiorcami  Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wytacznie przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania
danych osobowych oraz przechowywane zgodnie z kategorig archiwalng wynikajaca z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie.

Przystuguje Pani/Panu: prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, prawo do usunigcia, prawo
do ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. Powyzsze realizowane
bedzie kazdorazowo poprzez ztozenie pisemnego wniosku.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 0goélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji migdzynarodowe;.
Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym profilowaniu.

W celu realizacji zadahn ustawowych podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne. Odmowa
udostepnienia danych skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwo$ci wykonania okre$lonych zadan przewidzianych
przepisami prawa.



Zatacznik Nr 1
do wniosku o zawarcie umowy
0 zorganizowanie stazu dla osoby bezrobotnej

Oswiadczenie organizatora stazu — zwanego dalej wnioskodawca

Whnioskodawca o$wiadcza, ze:

1)

zapoznatem sie z ,Zasadami rozpatrywania wnioskow o zawarcie umowy o zorganizowanie stazu, w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Jaworznie” i akceptuje ich tres¢.

dotozy wszelkich staran aby zatrudni¢ osobe objetg stazem przez co najmniej 90 dni w okresie 180 dni od zakon-

czenia stazu,

nie zalega / zalega / nie dotyczy* w dniu ztoZzenia wniosku z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenia

spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

i Fundusz Emerytur Pomostowych,

nie zalega / zalega / nie dotyczy* w dniu ztozenia wniosku z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenie

spoteczne rolnikéw lub na ubezpieczenie zdrowotne,

nie zalega / zalegal nie dotyczy* w dniu ztozenia wniosku z optacaniem zobowigzan podatkowych,

nie jest / jest* powigzany osobowo, organizacyjnie, gospodarczo lub finansowo z osobami fizycznymi i prawnymi,

podmiotami i organizacjami, wobec, ktorych zastosowano zakaz udostepniania funduszy, srodkéw finansowych lub

zasobdw gospodarczych oraz udzielania wsparcia, w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskie na Ukraing, wpisanymi
na/ do:

1) liste osob i podmiotow objetych sankcjami prowadzona w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/mswiallista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami,

2) wykazu osodb, o ktorych mowa w Zatgczniku | rozporzadzenia rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006r.
dotyczacego $rodkdw ograniczonych w zwigzku z sytuacjg ma Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy

3) wykazu osodb fizycznych i prawnych, podmiotéw i organow, o ktérych mowa w zatgczniku | rozporzadzenia Rady
(UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialna, suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych

Jestem Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatlszywego oSwiadczenia

(Podpis organizatora stazu lub osoby uprawnionej
do reprezentowania organizatora stazu)

* niepotrzebne skreslic


https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

