Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr OK.0121.29.2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie
z dnia 04 wrze$nia 2025 r.

Regulamin
przyznawania osobie niepetnosprawnej ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej
obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jaworznie

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych




Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1

Przepisy prawne:

1.

2.
3.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetnosprawnych.

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow.

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831
2 15.12.2023r.),

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. U.
UE L 352 z dnia 24.12.2013r., str. 9 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury (Dz. U. UE L 190 z dnia 28.06.2014r., str. 45 z p6zn. zm.),

10. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

11. Ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. - Prawo wekslowe.

12. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

13. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spdtdzielniach socjalnych.

14. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

B w

Ustawie — oznacza to Ustawe z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych

Rozporzadzeniu - oznacza Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej sSrodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej,

Dyrektorze — rozumie¢ nalezy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie,

PUP - rozumie¢ nalezy Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie,

Osobie niepetnosprawnej — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w PUP jako
bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu, w rozumieniu przepisow ustawy
oraz ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

Whiosku — rozumie¢ przez to nalezy wniosek osoby niepetnosprawnej dotyczacy srodkow na
podjecia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej,
Whioskodawcy — oznacza to osobe niepetnosprawng zarejestrowang w PUP jako bezrobotna lub
poszukujaca pracy nie pozostajaca w zatrudnieniu, w rozumieniu przepisow ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,




9.

10.

1.

Dziatalnosci gospodarczej — oznacza to dziatalnoS¢ gospodarczg, rolniczg albo dziatalnosci
w formie spdtdzielni socjalnej,

Przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”’, na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych,

Komisji — rozumie¢ przez to nalezy ,Komisje Oceny Wnioskow”.

§3

Zgodnie z art. 12a ust. 1 ustawy, ze srodkow Funduszu Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie moze
przyzna¢ osobie niepetnosprawnej zarejestrowanej w powiatowym urzedzie pracy jako osoba
bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalne;
na jednego cztonka zatozyciela spdtdzielni oraz na jednego cztonka przystepujacego do spotdzielni
socjalnej po jej zatozeniu, w wysokosci okreslonej w umowie:

1) nie wyzszej niz szeSciokrotnosC przecietnego wynagrodzenia, zwane dalej ,$rodkami”,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszacej od szeSciokrotnosci do pietnastokrotno$ci  przecietnego  wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spdtdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy

jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkow publicznych na ten cel.

1.

§4

Srodki moga by¢ przyznawane jako pomoc de minimis spetniajaca warunki okre$lone
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/281
z 15.12.2023), w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9, z pdzn. zm.) albo w rozporzadzeniu
Komisji UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury
(Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45, z pdzn. zm.).

Przyznaniu $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie podlegajg wydatki w czesci w ktorej
te same koszty zostaty sfinansowane z innych srodkéw publicznych.

Rozdziat Il
Warunki przyznawania srodkow

§5

Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieni, zwana dalej ,wnioskodawcg’, moze jednorazowo
otrzymac¢ $rodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji oséb Niepetnosprawnych na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnoSci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkciji rolnej, bez
wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,




c) w formie spdidzielni socjalnej,

ponowne podjecie dziatalno$ci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z o$wiadczeniem
wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalnosci,
samodzielnie lub wspolnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa
w spotdzielni socjalnej

- zwane dalej ,Srodkami”, jezeli ztozy wniosek dotyczacy Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjainej, zwany dalej ,wnioskiem”.
2. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:

1)

2)
3)

podjac dziatalnos¢ gospodarcza lub rolnicza;

a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystgpienia do dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne
osoby lub podmioty;

zostac zatozycielem spotdzielni socjalnej;

naby¢ cztonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przestapienia do tej spotdzielni po jej

zatozeniu.

3. Srodki:

1)

2)

mogq by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkow niezbednych do podjecia
dziatalno$ci, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych, nabycia
innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i
doradztwa, nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen
— jezeli zostaty uwzglednione we wniosku;

obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatkéw od towaréw i ustug, zwigzanego
z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 1.

4. Srodki moga by¢ przeznaczone na cele okrelone w ust. 1 w tym na:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)

pokrycie kosztow zwigzanych z promocjq i reklama planowanej dziatalnosci, w tym zakupu strony
internetowej, domeny, pozycjonowania (z wytaczeniem sklepdw internetowych), do kwoty
6 500,00 zt,

zakup materiatdw, materiatow biurowych, materiatow eksploatacyjnych, srodkéw obrotowych,
towarow do dalszej odsprzedazy do kwoty 13 000,00 zt,

zakup $rodka transportu do kwoty 20 000,00 zt,

zakup $rodka transportu w kwocie wnioskowanej wytgcznie w przypadku, gdy srodek transportu
jest niezbednym narzedziem do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, np.: dostawca positkow,
instruktor nauki jazdy, ustugi kurierskie, taksowki osobowe,

telefonu komorkowego do kwoty 1 500,00 zt,

pokrycie kosztow na pomoc prawna, szkolenia, konsultacje i doradztwo do kwoty 5 000,00 zt,
pokrycie kosztow remontu do kwoty 6 500,00 zt

Powyzszy katalog nie jest zamkniety. W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor PUP moze wytaczy¢
z objecia dofinansowaniem, wydatki, ktore nie sq w sposéb $cisty i bezposredni zwigzane z planowang
dziatalno$cig gospodarcza. Dotyczy to réwniez mozliwosci zmniejszenia kwoty dofinansowania na
poszczegolne zakupy.
5. Ponadto $rodki nie mogg by¢ przeznaczone na:

1) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w formie: akwizycji, handlu obno$nego i obwoznego,

2) rozpoczecie dziatalnoSci gospodarczej w zakresie wrdzbiarstwa, medycyny naturalnej,

alternatywnej, niekonwencjonalnej i naturoterapii,

3) rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na zarobkowym wynajmie, wypozyczaniu

lub oddawaniu w dzierzawe wyposazenia zakupionego w ramach przyznanego dofinansowania,

4) pokrycie kosztow przesytek, przygotowania do transportu itransportu, pakowania, optat

administracyjnych, optat eksploatacyjnych, skarbowych, abonamentéw, prenumerat, podatkow,
konces;ji, rat leasingowych oraz innych kosztéw zwigzanych z leasingiem, ubezpieczehn w tym




majatkowych i komunikacyjnych, przedtuzenia gwarancji, kosztow zwigzanych z franczyza, akcji,
obligacii, udziatu w spétkach,

5) zakupu i montazu alarmoéw, monitoringu i klimatyzacji,

6) pokrycie kosztow paliwa,

7) kaucje za lokal, czynsz i inne optaty za lokal,

8) pokrycie wynagrodzen i kosztéw zatrudnienia,

9) zakup kasy fiskalnej i drukarek fiskalnych, terminali ptatniczych,

0) zakup sprzetu AGD z wytgczeniem dziatalno$ci gospodarczej w branzy gastronomicznej,

1) koszty zakupu, budowy budynku lub lokalu,

zakup odziezy i obuwia,

zakup zwierzat i osprzetu do ich hodowli (produkciji), przetwarzania pierwszego stopnia oraz

wprowadzania do obrotu,

14) zakup, ktéry stanowityby wspdtwtasno$¢ z osobag trzecia,

15) zakup, w ktorym wystawca faktur, rachunkéw sg przedsiebiorcy/przedsiebiorstwa powigzane
z wnioskodawcg, osobowo lub kapitatowo albo przez osoby pozostajace z nim w pokrewienstwie
w tym od wspotmatzonkow, rodzicow, rodzenstwa i dzieci,

16) zakup:
a) od przedsiebiorcow/przedsiebiorstw, z ktorymi wnioskodawca jest powigzany kapitatowo

lub osobowo,

b) od wspdtmatzonkow, rodzicow, rodzenstwa i dzieci
sprzetu/wyposazenia, ktore jest lub byto w jakimkolwiek okresie ich wiasno$cia.

6. W przypadku, gdy kwota wydatkowana na dany zakup o wartosci, co najmniej 2000,00 zt, miataby
przewyzszy¢ o 20% kwote Srodkow przewidzianych w umowie na ten zakup, przed poniesieniem
takiego wydatku wymagana jest uprzednia zgoda Dyrektora, przy jednoczesnym zachowaniu
wykazu zakupow okreslonych w zawartej umowie o przyznanie Srodkow.

§6

Whiosek moze by¢ przez PUP uwzgledniony, w przypadku gdy spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

1
1
12)
13)

1) wniosek jest czytelny, kompletny — ztozony z wymaganymi zatgcznikami, prawidtowo
sporzadzony,

2) PUP dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

wnioskodawca posiada aktualny dokument potwierdzajacy niepetnosprawnosé,

wnioskodawca jest zarejestrowany w PUP jako osoba bezrobotna albo poszukujaca pracy nie

pozostajgca w zatrudnieniu,

wnioskodawca nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel,

wnioskodawca nie posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu,

wnioskodawca nie zalega z optacaniem w terminie podatkow i innych danin publicznych,

spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu,

spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu o spétdzielniach socjalnych.

2L
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Rozdziat llI
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie

§7

1. Whnioskodawca planujacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza, moze ztozy¢ wniosek do PUP wtaciwego
ze wzgledu na miejsce jego zarejestrowania. Wzdr wniosku okresla zatacznik do rozporzadzenia.

2. Szczegdtowe informacje dotyczace mozliwosci oraz formy skladania wnioskéw bedg kazdorazowo
zamieszczane na stronie internetowej PUP oraz na platformie SOW.

3. Po ogtoszeniu naboru wniosek wraz z zatgcznikami mozna bedzie sktada¢ w Kancelarii Powiatowego
Urzedu Pracy w Jaworznie, przy ul. Pétnocnej 9B oraz w postaci elektronicznej poprzez:




1) platforme SOW,

2)  platforme praca.gov.pl

3) ePUAP,

4)  eDoreczenia.

Whiosek utrwalony w postaci elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

. Wniosek mozna réwniez przesta¢ za po$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub firm kurierskich na adres PUP.

. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 4, za date ztoZzenia wniosku uznaje si¢ date wptywu do siedziby
PUP.

. W przypadku ztozenia przez wnioskodawce wigcej niz jednego wniosku, w ramach tego samego zrodta
finansowania — w czasie gdy pierwszy z nich nie zostat jeszcze rozpatrzony — PUP rozpatruje pierwszy
ze ztozonych wnioskow. Pozostate wnioski pozostawione bedg bez rozpatrzenia.

. PUP nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokoddw, w tym kodéw QR,
oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet dzwigkowych i etykiet
pisanych alfabetem Braille’a, utatwiajgcych identyfikacje ztozonego wniosku oraz dokumentdw,
w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

. W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstapieniu od trybu sktadania
i rozpatrywania wnioskow okreslonego w Rozdziale IIl. W takim przypadku, tryb i warunki sktadania
oraz rozpatrywania wnioskow bedg kazdorazowo zamieszczane na stronie internetowej PUP
w informacji 0 mozliwosci sktadania wnioskow.

§8

Do wniosku, o ktorym mowa w § 7, odpowiednio do podanych w nim informacji wnioskodawca
dotgcza:

1) dokument potwierdzajacy wole innych o0séb lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢
gospodarczg, rolniczg albo dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy
do tej dziatalnosci,

2) dokument potwierdzajacy dokonanie czynno$ci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych
klientéw z ofertg planowanej dziatalnosci,

3) dokumenty potwierdzajace dokonanie czynno$ci, ktdre pozwolg na zapewnienie ptynne;
wspdipracy z dostawcg i kontrahentami,

4) dokument z ktdrego wynika tytut prawny do: gruntéw, lokalu, obiektow, pomieszczen (np. umowa
lub umowa przedwstepna dotyczaca ich oddania do dyspozycji wnioskodawcy),

5) dokument potwierdzajgcy wysoko$¢ wkiadu wtasnego wnioskodawcy,

6) dokumenty potwierdzajace uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane
w planowanej dziatalnoci,

7) dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb
przydatne w planowanej dziatalno$ci,

8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowej,

9) zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie o ktorym mowa w art. 37
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

10) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ 0 pomoc de minimis, lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

11) kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,

12) oferty cenowe lub faktury pro forma na kazdy wyszczegdlniony wydatek i koszt, z wytaczeniem
ofert dotyczacych towaréw do dalszej odsprzedazy, materiatow, materiatdw biurowych,
materiatow eksploatacyjnych, surowcow.




o gk w

W celu prawidtowego i wszechstronnego rozpatrzenia wniosku PUP zastrzega sobie prawo do zgdania
od wnioskodawcy dodatkowych wyjasnien, o$wiadczen lub zaswiadczen dotyczacych ztozonego
wniosku oraz planowanej dziatalnosci.

PUP moze skierowa¢ wnioskodawce na badania lekarskie w celu okreslenia predyspozycii
do wykonywania zamierzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

§9

. Wnioski podlegajg ocenie w dwdch etapach:

1) etap pierwszy: ocena formalno - rachunkowa — dokonywana zgodnie z Kartg Oceny Formalnej
stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

2) etap drugi: ocena merytoryczna — dokonywana zgodnie z Kryteriami Oceny Merytorycznej
stanowigcymi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

W przypadku stwierdzenia formalno - rachunkowych nieprawidtowosci we wniosku lub braku

dokumentow, o ktérych mowa § 8 ust. 1 PUP:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentow, o ktdrych mowa
§ 8 ust. 1, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do usuniecia nieprawidtowos$ci lub dofgczenia dokumentow w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

Termin, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli

usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn

nielezacych po stronie wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, lub terminu ustalonego zgodnie

z ust. 3, PUP niezwtocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektroniczne;

wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

§10

. Przed dokonaniem oceny merytorycznej wniosku, PUP moze przeprowadzi¢ wizje w miejscu,

w ktérym wnioskodawca planuje wykonywa¢ dziatalnos¢ gospodarczg, lub w miejscu wskazanym
przez wnioskodawce jako miejsce przechowywania zakupionego sprzetu/wyposazenia w ramach
wnioskowanych srodkdw.

W przypadku gdy wniosek uzyska pozytywng ocene formalng, doradca zawodowy okresli

predyspozycje wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W celu uzyskania opinii

doradcy zawodowego wnioskodawca zobowigzany jest stawic sie w siedzibie PUP w wyznaczonym
terminie. W uzasadnionych przypadkach, opinia moze zostaé sporzadzona w oparciu 0 rozmowe
przeprowadzong za pomocg srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosc.

W przypadku pozytywnej oceny formalno - rachunkowej wniosek podlega ocenie merytoryczne;.

Oceny merytorycznej wnioskéw dokonuje Komisja Oceny Wnioskow.

Dyrektor w drodze zarzadzenia wprowadza Regulamin Pracy Komisji Ocen y Wnioskéw.

Komisje powotuje Dyrektor w drodze zarzadzenia. Posiedzenia Komisji odbywajg sie w miare potrzeb

i uzaleznione sg od ilosci ztozonych wnioskéw oraz posiadanych $rodkéw finansowanych.

Ustala sie minimalng liczbe punktéw wynikajacych z Kryteribw Oceny Merytorycznej wniosku tj. 23

stanowigcg $rednig z ocen poszczegdlnych cztonkdw Komisji, przy czym:

1) wnioski, ktore nie uzyskaty minimalnej liczny punktéw nie zostang uwzglednione do dalszej
realizacji,

2) wnioski, ktore uzyskaty minimalng liczbe punktéw lub wigcej, rozpatrywane bedg wedtug
uzyskanej liczny punktow, do wyczerpania limitu posiadanych na ten cel srodkéw w ramach
okreslonego naboru.

W przypadku wnioskdw, ktore otrzymaty takg samg liczbe punktéw, decydowa¢ bedzie czas

pozostawania wnioskodawcy w rejestrze PUP (liczony od ostatniej rejestracii).




9.

10.

1.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

Przy rozpatrywaniu wnioskéw spetniajacych warunki, o ktérych mowa w § 6, PUP bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci,

2) wole innych osdéb lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo

dziatalnos¢ w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalno$ci,

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalno$¢,

planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowaé z wnioskowanych srodkéw,

wysoko$¢ wktadu wkasnego wnioskodawcy,

uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacii,

b) wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie Czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji, doSwiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub
innych o0s6b przydatne w planowanej dziatalnosci,

7) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych os6b przydatne w planowane;
dziatalnosci,

8) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajacej $rodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowej,

9) wysoko$¢ posiadanych $rodkéw Funduszu na ten cel w danym roku.

W przypadku stwierdzenia, ze proponowany w specyfikacji wydatek jest:

1) bezzasadny, w zwigzku z planowang dziatalnoScig, Komisja moze podja¢ decyzje
0 nieuwzglednieniu tego wydatku do sfinansowania w ramach przyznanych srodkéw,

2) zawyzony, w zwigzku z planowang dziatalnoscig, Komisja moze podja¢ decyzje o obnizeniu jego
kosztu do sfinansowania, w takim przypadku kwota wskazana przez Komisje jest maksymalng
kwotg wydatku do sfinansowania, a postanowien § 5 ust. 6 nie stosuije sie.

PUP pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawce o sposobie

rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wcze$niej niz w dniu podjecia przez rade powiatu
uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy,

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku PUP sporzadza uzasadnienie. Od negatywnego

rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.

Ostateczng decyzje o przyznaniu srodkéw podejmuje Dyrektor.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, PUP niezwtocznie informuje pisemnie w postaci

papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji

warunkow umowy.

W przypadku uzgodnienia warunkdéw umowy sporzadza sie protokét z negocjacii.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia informagii,

0 ktorej mowa w ust. 14, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega przedtuzeniu na wniosek

wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych

po jego stronie.

W terminie 14 dni od dnia zakoriczenia negocjacji, PUP zawiera umowe z wnioskodawca.

Rozdziat IV
Umowa w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalno$¢ gospodarcza

§ 11

. Przyznanie wnioskodawcy $rodkow jest dokonywane na podstawie pisemnej umowy zawarte

pomiedzy PUP a wnioskodawcg w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zwanej dalej ,umowg”.
Umowa, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera w szczegolnoSci:
1) zobowigzania PUP do:
a) wyptaty Srodkdw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku




od towarow i ustug,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkéw umowy przez

wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy,
2) zobowigzania wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia przyznanych srodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okre$lone w umowie,

b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, dziatalno$ci rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres:

- co najmniej 12 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo

- co najmniej 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaly przyznane w kwocie wynoszace;
od szesciokrotno$ci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,

c) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie PUP,

d) umozliwienia wykonania przez PUP czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b),

e) informowania PUP o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie po ich
wystapieniu,

f) rozliczenia otrzymanych Srodkéw w terminie okre$lonym w umowie,

g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych towaréw i ustug
sfinansowanych z przyznanych srodkéw:

- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug,
w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktdérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania PUP do zaptaty, w przypadku
naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

- otrzymanych $rodkow oraz

- odsetek od $rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysoko$ci okreslonej jak dla
zalegtoSci podatkowych,

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw - w formie hipoteki, poreczenia, przelewu wierzytelno$ci
na zabezpieczenie, weksla poreczeniem wekslowym (aval), gwarancji bankowej, zastawu na
prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego, blokady rachunku w spdtdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej lub aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez diuznika,

j) poinformowania PUP o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie
w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. ¢),

k) przedstawienia, w terminie okreslonym w ust. 9, odpowiednio:

- zadwiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

- odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

- zobowigzania spdtdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkdéw spdtdzielni

socjalnej,

- innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecia dziatalnosci,

) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnoSci
regulowanej, w terminie nie diuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw, jezeli jest
to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalno$ci

m) podania numeru rachunku bankowego.

3. Umowe zawiera sie w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemne;.
4. Terminy, o ktorych mowa w ust. 1, ust. 2 pkt 2 lit. f-h, j-I, podlegajq przediuzeniu na wniosek
wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.




5. Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce Srodkow nastepuje w przypadku:

1) wezwania PUP do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej jednego warunku
umowy, o ktdrej mowa w ust. 1,

2) ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wptacie srodkow w wysokosci wyzszej od naleznej,
0 ktorej mowa w § 12 ust. 9,

6. Kwota zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. h tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych
Srodkow i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci
wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b,
wiacznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b.

7. Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 2 pkt 2 lit. j.

8. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 2, pkt 2 lit. h tiret drugie, nie nalicza sie w przypadku, gdy $rodki
zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych
od wnioskodawcy lub $mierci wnioskodawcy.

9. PUP przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia
zawarcia umowy, 0 ktérej mowa w ust. 1, po przedstawieniu przez wnioskodawce dokumentow,
0 ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. k.

10. Przekazanie $rodkow moze nastapic¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii koncesji,
zezwolenia, lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli wydanie koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 2 lit I, jest uzaleznione od posiadania przedmiotow lub urzadzen niezbednych do prowadzenia
danego rodzaju dziatalno$ci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a wnioskodawca zamierza
nabyc¢ te przedmioty i urzadzenia lub ponies¢ ten wydatek z przyznanych Srodkow.

11. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 10, wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia PUP kopii
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalno$ci regulowanej, w terminie nie
dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.

12. Nieprzedstawienie PUP dokumentéw, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 pkt 2 lit. k i lit. |,
w terminach o ktérych mowa odpowiednio w ust. 9i 11, skutkuje wygasnieciem umowy, o ktérej mowa
w ust. 1.

13. Jezeli $rodki zostaty przekazane, wnioskodawca zwraca srodki, na zasadach okreslonych w ust. 2 pkt
2it. h.

14. Terminy, o ktorych mowa w ust. 9, ust. 11-13, podlegajg przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

15.Do zawarcia umowy, konieczna jest zgoda wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajgcego z nim we
wspolnosci majatkowej malzenskiej, wyrazona podpisem zitozonym w obecnosci pracownika
PUP w dniu zawarcia umowy o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnoSci gospodarcze.
W przypadku rozdzielnosci majatkowej, rozwodu, separacji nalezy dostarczy¢ dokument, o ktorym
mowa w § 15 ust. 7.

§12

1. Whnioskodawca przedktada PUP rozliczenie otrzymanych srodkdéw zawierajgace zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia zawarcia umowy w sprawie przyznania srodkdw na poszczegélne wydatki
ujete w umowie.

2. Rozliczenie dokonywane jest z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug na podstawie
przediozonych faktur lub rachunkdéw wystawionych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢
gospodarczg wraz z potwierdzeniem pfatnosci. Potwierdzeniem zapfaty jest:

1) w przypadku pfatnosci gotowka: KP — kasa przyjmie, potwierdzenie pokwitowania odbioru
pieniedzy lub odpowiedniego zapisu na fakturze-rachunku np. ,pozostaje do zaptaty 0,00 zt” lub
,Zaptacono gotowka” lub inne réwnoznaczne,
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2) w przypadku ptatno$ci przelewem: potwierdzenia dokonania przelewu z rachunku ptatniczego
wnioskodawcy,

3) w przypadku zakupdw realizowanych za po$rednictwem osob trzecich (ptatno$¢ za pobraniem,
system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zaptacie
za zakupiony towar z podaniem daty zapfaty.

3. Zakupione w ramach przyznanych srodkdw sprzet i wyposazenie nie moze by¢ odsprzedawane
ani tez przekazywane w innych formach prawnych osobom trzecim w okresie trwania umowy.

4. Transakcje, ktorych warto$¢ przekracza 15 000,00 zt beda kwalifikowane w przypadku, gdy ptatnosé
dokonania bedzie wytgcznie za posrednictwem rachunku ptatniczego wnioskodawcy

5. W przypadku dokonania w ramach przyznanych Srodkéw, zakupdw za granica, niezbedne jest
przedstawienie przettumaczonego na jezyk polski dowodu zakupu i dowodu zaptaty (tumaczenie
ttumacza przysiegtego). Transakcje w walutach obcych przelicza sie na ztote wedtug kursu Sredniego
walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji.

6. PUP zastrzega sobie prawo zgdania opinii rzeczoznawcy — na koszt wnioskodawcy — w razie
wystgpienia watpliwosci, co do wiarygodnosci ceny lub zrédta nabycie zakupionego sprzetu.

7. Dokumenty potwierdzajace zakup sprzetu (np.: faktura, rachunek, karta gwarancyjna) powinny
zawiera¢ parametry techniczne lub znaki fabryczne umozliwiajace jego identyfikacje.

8. Wnioskodawca zobowigzany jest do zakupu sprzetu/wyposazenia w przypadku, gdy przedmioty
sfinansowane w ramach przyznanych $rodkow ulegng zniszczeniu, uszkodzeniu (uniemozliwiajgcym
naprawe lub wymiane zgodnie z warunkami gwarancji) lub kradziezy bez zaangazowania
dodatkowych srodkéw Funduszu bedacych w dyspozycji PUP, oraz niezwiocznego dostarczenia do
PUP dokumentéw potwierdzajacych ich zakup.

9. Jezeli Srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, wnioskodawca
informuje PUP o wysoko$ci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw oraz dokonuje zwrotu tej kwoty
w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

10. Jezeli $rodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej, wnioskodawca
moze poinformowa¢ PUP o wysokosci kwoty stanowigcej roznice pomiedzy kwotg nalezng a kwotg
wyptacong wnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o wyptate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku
nastepujacego po roku, w ktérym uptynat termin okreslony w § 11 ust. 2 pkt 2 lit. b.

11. Do rozliczenia $rodkéw stosuje sie odpowiednio § 11 ust. 2 pkt 2 lit. h oraz ust. 8.

12. Terminy, o ktorych mowa w ust. 9-11, podlegajq przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§13

1. PUP w trakcie trwania umowy dokonuje weryfikacji prawidtowo$ci realizacji warunkéw umowy przez
whioskodawce.

2. Weryfikacie w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 przeprowadzajg z ramienia PUP upowaznieni
pracownicy, ktérzy uprawnieni sg w szczegolnosci do:
1) wstepu do pomieszczen objetych kontrolg,
2) dokonywania ogledzin migjsc i pomieszczen objetych kontrola,
3) Zzadania niezbednych dokumentéw i materiatow,
4) Zadania informacji i wyjadnien w sprawach objetych zakresem kontroli,
5) wykonywania zdje¢ fotograficznych w miejscach i pomieszczeniach objetych kontrolg,
6) zadania do udostepnienia do wgladu zakupionego w ramach umowy sprzetu/ wyposazenia.

3. PUP i inne upowaznione instytucje majg prawo w kazdym czasie dokonywac kontroli prawidtowosci
wykorzystania Srodkow i realizacji dotrzymania warunkéw umowy. Kontrola moze odbywac sie
zar6wno w siedzibie PUP badz w siedzibie lub w miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub
miejscu przechowywania zakupionego sprzetu/wyposazenia.
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4. PUP moze zadac - na kazdym etapie postepowania - dostarczania przez wnioskodawce dodatkowych
informacji i dokumentéw dotyczacych: prawidtowo$¢ ztozonych we wniosku o$wiadczen, prowadzenia
dziatalnosci, realizacji warunkow umowy.

Rozdziat V
Formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow
§14

1. Forma zabezpieczenia zwrotu Srodkdéw moze byc¢:

1) poreczenie (cywilne) — trzech poreczycieli,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — dwéch poreczycieli,

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym lub blokada rachunku w spétdzielcze;
kasie oszczednosciowo — kredytowej,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wraz z poreczeniem wekslowym jednego
poreczyciela,

7) hipoteka,

8) przelew wierzytelnosci na zabezpieczenie.

2. W przypadku, gdy wnioskowana kwota Srodkéw przekracza szesciokrotnoSC przecigtnego
wynagrodzenia, wnioskodawca zobowigzany jest do wskazania dodatkowego poreczyciela lub
dodatkowej formy zabezpieczenia wybranego zgodnie z ust. 1. Powyzsze zastrzezenie ma
zastosowanie w przypadku wskazania formy zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, pkt 2 lub
pkt 6.

§15

1. Poreczenie (cywilne) oraz poreczenie wekslowe (aval) osob fizycznych moze by¢ udzielone
przez:

1) osobe zatrudniong na czas nieokreslony lub na czas okre$lony (minimum 2 lata, w przypadku
przyznania $rodkow do sze$ciokrotnoSci przecietnego wynagrodzenia, liczac od dnia podpisania
umowy w sprawie przyznania srodkow , lub minimum 3 lata, w przypadku przyznania srodkow od
szesciokrotnosci do pietnastokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia, liczac od dnia podpisania
umowy w sprawie przyznania $rodkéw), u pracodawcy nieznajdujacego sie w okresie likwidacji
ani upadfosci i niebedaca w okresie wypowiedzenia,

2) osobe prowadzacq dziatalno$¢ gospodarczg,

3) emeryta lub renciste posiadajacego $wiadczenie (minimum 3 lata liczac od dnia podpisania
umowy w sprawie przyznania $rodkdw na podjecie dziatalnoci gospodarczej).

2. Poreczycielami, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ osoby spetniajace tgcznie nastepujace warunki:

1) osoby w wieku do 70 lat,

2) osoby osiggajace wynagrodzenie lub dochdd na poziomie, co najmniej 4 000,00 zt (netto)
w kazdym z 3 ostatnich miesigcach,

3) wynagrodzenie lub dochdd uzyskiwanie sg na terenie Polski.

3. Poreczycielem nie moze by¢:

1) osoba, ktéra jest poreczycielem w umowie zwartej z PUP, a umowa w tym zakresie
jest w trakcie realizacji,

2) osoba, ktdrej aktualne zobowigzania finansowe z tytutu egzekucji komorniczej, sadowej badz
administracyjnej, zobowigzan z tytutu kart kredytowych, zaciggnietych kredytow, pozyczek
w bankach i innych instytucjach finansowych, zobowigzan alimentacyjnych oraz zaje¢
wynagrodzenia za prace na podstawie innych tytutdw prawnych, pomniejszajg wynagrodzenie
lub dochdd ponizej kwoty wskazanej w ust. 2 pkt 2,
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3) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajgca sie z podatku dochodowego
w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych lub karty podatkowej lub bedaca
w trakcie okresu zawieszenia prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej lub dziatalno$¢é
jest w stanie likwidacji lub upadtosci badz osoba posiada zalegtosci w Urzedzie Skarbowym
lub Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych z tytutu wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej,

4) wspotmatzonek wnioskodawcy oraz wspoétmatzonek poreczyciela chyba ze istnieje pomiedzy
nimi rozdzielno$¢ majatkowa matzenska.

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, w postaci poreczenia (cywilnego), aktu notarialnego

0 poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wraz z poreczeniem wekslowym jednego poreczyciela

lub weksla z poreczeniem wekslowym (aval), do zawarcia umowy w sprawie przyznania srodkow

konieczne jest przediozenie przez wnioskodawce os$wiadczenia poreczyciela o uzyskiwanych
dochodach ze wskazaniem zrddta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych

z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, wraz z podaniem imienia, nazwiska, adresu

zamieszkania, numeru PESEL, jezeli zostat nadany, stanu cywilnego i informacji 0 wspolnosSci

majatkowej matzenskiej, potwierdzajac powyzsze wiasnorecznym podpisem.

Ponadto w przypadku, gdy w ocenie PUP prawidtowe zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow

wymaga dodatkowej weryfikacji poreczycieli, PUP zastrzega sobie prawo do zobowigzania

wnioskodawcy do przedtozenia dokumentow potwierdzajacych sytuacje finansowg poreczyciela t;..

1) w przypadku zatrudnienia: zaswiadczenie z zaktadu pracy o wysoko$ci zarobkéw z 3 ostatnich
miesiecy,

2) w przypadku posiadania prawa do emerytury/renty: zaswiadczenie z ZUS o wysokosci
emerytury/renty z 3 ostatnich miesiecy lub kserokopie decyzji dotyczacej emerytury/renty wraz
z kserokopig dokumentow potwierdzajacych wptyw emerytury/renty na konto bankowe
lub osobisty odbior Swiadczenia z 3 ostatnich miesiecy,

3) w przypadku prowadzenia indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej: zaswiadczenie z ZUS
0 niezaleganiu w opfacaniu sktadek, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
w optatach podatku oraz o wysokosci uzyskanego dochodu z tytutu prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku w sprawie dofinansowania.

Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu dofinansowania wymagana jest zgoda

wspotmatzonka wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej oraz

zgoda wspdtmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej,
wyrazona podpisem ztozonym na oswiadczeniu w obecnosci pracownika PUP lub poswiadczona
notarialnie.

. W przypadku wskazania przez wnioskodawce lub poreczycieli - stanu cywilnego:

1) rozwodnik /rozwddka - w dniu zawarcia umowy w sprawie przyznania Srodkow nalezy przedtozy¢
do wgladu wyrok orzekajacy rozwdd lub odpis aktu matzenstwa lub zaswiadczenie o stanie
cywilnym,

2) w przypadku notarialnego lub sadowego ustanowienia rozdzielnosci majatkowej - w dniu
zawarcia umowy w sprawie przyznania srodkoéw nalezy przedtozy¢ do wgladu akt notarialny
0 rozdzielno$ci majatkowej lub wyrok orzekajacy separacie,

3) wdowiec/wdowa - w dniu zawarcia umowy w sprawie przyznania srodkéw nalezy przedtozy¢
do wgladu aktualny odpis aktu matzenstwa lub zaswiadczenie o stanie cywilnym.

§16

Gwarancja bankowa jest pisemnym zobowigzaniem banku do bezwarunkowej zaptaty kwoty
wskazanej w gwarancji w sytuacji, gdy wnioskodawca na zlecenie ktorego gwarancja zostata
wystawiona nie wywigze sie z warunkOw umowy w sprawie przyznania $rodkow.

Kwota gwarantowana przez bank, bedzie stanowita 120% kwoty przyznanych $rodkow
| zabezpieczaC bedzie kwote przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami od srodkéw, naliczonych od
dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i kosztami zaspokojenia
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PUP. Termin waznosci gwarancji bankowej, w przypadku otrzymania srodkéw do szesciokrotnosci
przecietnego wynagrodzenia, bedzie wynosit 3 lata liczac od dnia podpisania umowy w sprawie
przyznania S$rodkow. Natomiast w przypadku przyznania $rodkow od szeSciokrotnosci
do pietnastokrotno$ci przecigtnego wynagrodzenia, termin wazno$ci gwarancji bankowej bedzie
wynosit 4 lata liczac od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania Srodkow.

Umowa gwarancji bankowej winna by¢ sporzadzona i dostarczona do PUP w terminie i na zasadach
okre$lonym w umowie w sprawie przyznania Srodkow.

§17

. Zabezpieczenie Srodkow w postaci blokady S$rodkéw zgromadzonych na rachunku
bankowym wymaga zgromadzenia na rachunku bankowym $rodkéw finansowych w kwocie
stanowigcej 120% kwoty przyznanego dofinansowania i zabezpiecza¢ bedzie kwote przyznanych
Srodkow wraz z odsetkami od $rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okre$lonej
jak dla zalegto$ci podatkowych i kosztami zaspokojenia PUP.

. Termin waznosci ustanowionej blokady srodkow na rachunku bankowym bedzie wynosit 4 lata liczac
od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania $rodkow.

Dokumenty potwierdzajace ustanowienie blokady $rodkéw na rachunku bankowym wraz
z petnomocnictwem udzielonym PUP do podjecia kwoty, winny by¢ sporzadzone i dostarczone
do PUP w terminie i na zasadach okreslonym w umowie w sprawie przyznania srodkow.

§18

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, o ktérej mowa w § 14 ust. 1 pkt 6 akt notarialny
zawierat bedzie oSwiadczenie o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika w trybie art. 777 § 1 pkt
5 kpc do kwoty 120% przyznanych $rodkéw i zabezpiecza¢ bedzie kwote przyznanych Srodkow
wraz z odsetkami od Srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokos$ci okre$lonej jak dla
zalegtosci podatkowych i kosztami zaspokojenia PUP.

PUP bedzie mogt wystgpic o nadanie aktowi notariainemu klauzuli wykonalno$ci w terminie
do 3 lat od dnia podpisania przez wnioskodawce umowy w sprawie przyznania Srodkow,
w przypadku otrzymania $rodkdw w przypadku otrzymania $rodkow do szesciokrotno$ci
przecietnego wynagrodzenia. Natomiast w przypadku przyznania Srodkow od szesciokrotnosci
do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia PUP bedzie mdgt wystapi¢ o nadanie aktowi
notarialnemu klauzuli wykonalno$ci w terminie do 4 lat od dnia podpisania przez wnioskodawce
umowy w sprawie przyznania $rodkéw

. Akt notarialny musi obejmowac oswiadczenie w przedmiocie wyrazenia zgody przez wspotmatzonka
wnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnosci majatkowej matzenskiej, na poddanie
sie egzekucji przez dtuznika.

Odpis aktu notarialnego winien by¢ sporzadzony i dostarczony do PUP w terminie i na zasadach
okre$lonym w umowie w sprawie przyznania Srodkow.

§19

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, w postaci zastawu na prawach lub rzeczach, wartos¢
praw lub rzeczy, bedacych przedmiotem zastawu, musi stanowi¢ 120% kwoty przyznanych srodkéw,
z uwzglednieniem spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy
zabezpieczenia oraz zabezpiecza¢ kwote przyznanych srodkdéw wraz z odsetkami od Srodkow,
naliczonych od dnia ich otrzymania w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
| kosztami zaspokojenia PUP.

. Warto$¢ rzeczy ruchomych, liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy majatkowego.
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3. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, konieczne jest ustanowienie zastawu i wpis

1.

do rejestru zastawow oraz petne ubezpieczenie przedmiotu zastawu wraz z cesjg praw z polisy
ubezpieczeniowej na PUP.

Termin waznosci ustanowionego zastawu i cesji praw z polisy ubezpieczeniowej bedzie wynosit
3 lata, w przypadku otrzymania $rodkoéw do szesciokrotno$ci przecietnego wynagrodzenia, liczac
od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania srodkoéw. Natomiast w przypadku przyznania
Srodkéw od szesciokrotno$ci do pigtnastokrotnosci przecietnego termin wazno$ci ustanowionego
zastawu i cesji praw z polisy ubezpieczeniowej bedzie wynosit 4 lata, liczac od dnia podpisania
umowy w sprawie przyznania Srodkow.

Dokumenty potwierdzajgce ustanowienie zastawu i cesji praw z polisy ubezpieczeniowej winny
by¢ sporzadzone i dostarczona do PUP w terminie i na zasadach okreslonym w umowie
w sprawie przyznania Srodkdw.

§ 20

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia, w postaci hipoteki, warto$¢ nieruchomosci, bedacej
przedmiotem hipoteki, musi stanowi¢ 120% kwoty przyznanych $rodkow, z uwzglednieniem spadku
warto$ci przedmiotu hipoteki w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia oraz zabezpiecza¢
kwote przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami od Srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i kosztami zaspokojenia PUP.

Wartos$¢ nieruchomosci, liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy majatkowego.

. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, konieczne jest ustanowienie hipoteki oraz petne

ubezpieczenie nieruchomosci, na ktérej bedzie ustanowiona hipoteka wraz z cesjq praw z polisy
ubezpieczeniowej na PUP.

Hipoteka na rzecz PUP powinna by¢ pierwszg hipotekg na nieruchomosci, chyba, Zze warto$¢
nieruchomosci jest wyzsza niz suma hipotek ustanowionych tj. hipotek wcze$niejszych i hipoteki
przysztej ustanowionej na rzecz PUP.

. Termin waznosci ustanowionej hipoteki i cesji praw z polisy ubezpieczeniowej bedzie wynosit

3 lata liczac od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania $rodkow, w przypadku otrzymania
srodkdw do szesciokrotno$ci przecigtnego wynagrodzenia, liczac od dnia podpisania umowy
w sprawie przyznania $rodkow. Natomiast w przypadku przyznania $rodkéw od szesSciokrotnosci
do pietnastokrotnosci przecietnego termin waznosci ustanowionej hipoteki i cesji praw z polisy
ubezpieczeniowej bedzie wynosit 4 lata liczac od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania
srodkow.

Dokumenty potwierdzajace ustanowienie hipoteki i cesji praw z polisy ubezpieczeniowej winny by¢
sporzadzone i dostarczona do PUP w terminie i na zasadach okre$lonym w umowie w sprawie
przyznania $rodkow.

§ 21

Zabezpieczenie srodkdw w postaci przelewu wierzytelnosci na zabezpieczenie, o ktérym mowa
w § 14 ust. 1 pkt 8 wymaga zgromadzenia na rachunku bankowym - lokacie terminowej, $rodkoéw
finansowych w kwocie stanowigcej 120% kwoty przyznanych $rodkdéw i zabezpiecza¢ bedzie kwote
przyznanych $rodkow wraz z odsetkami od Srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych i kosztami zaspokojenia PUP.

Do ustanowienia formy zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust. 1, konieczne jest zawarcie umowy
0 przelew wierzytelnosci z rachunku bankowego, pomigedzy PUP a Wnioskodawca.

Dokumenty potwierdzajace ustanowienie zabezpieczenia, winny by¢ sporzadzone i dostarczone
do PUP w terminie i na zasadach okreslonym w umowie w sprawie przyznania srodkow.
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§ 22

1. Koszty zwigzane z wszelkimi czynno$ciami zwigzanymi z zaproponowang formg zabezpieczenia
zwrotu przyznanych srodkéw ponosi wnioskodawca.

2. W uzasadnionych przypadkach PUP moze zazada¢ ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia,
0 ktérym mowa § 14.

3. Ostateczng decyzje o formie i sposobie ustanowienia zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw
oraz 0 mozliwosci taczenia form zabezpieczenia podejmuje Dyrektor.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe
§23

Maksymalna wysoko$¢ przyznawanych srodkow okreslana jest kazdorazowo w zamieszczanej na stronie
internetowej PUP oraz na platformie SOW informacji dotyczacej mozliwosci ubiegania si¢ o przyznanie
srodkow.

§ 24

PUP bedzie monitorowat prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej przez okres minimum 3 miesiecy
- po uptywie pierwszych 12 lub 24-miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

§ 25

Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu dokonywane beda w trybie przyjetym dla jego ustalenia.

Zatacznik do regulaminu:
1. Kryteria Oceny Merytorycznej wniosku o przyznanie $rodkéw z PFRON
2. Formularz informaciji dodatkowych do Wniosku Wn-O
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu przyznawania osobie niepetnosprawne;

ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;

rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej

Kryteria Oceny Merytorycznej wniosku o przyznanie srodkéw z PFRON

Lp. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja
1 Opis planowanej dziatalno$ci gospodarczej z uwzglednieniem m.in.:
1) rodzaj i forma planowanej dziatalnosci 0-2
2) przedmiot planowanej dziatalnoSci 0-2
3) obszar planowanej dziatalnosci 0-2
4)  Kklienci 0-2
5) dystrybucja 0-2
6) popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalno$¢ 0-2
7)  planowane wydatki, ktore wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych 0-2
$rodkow
8) wysoko$¢ srodkdw wtasnych wnioskodawcy 0-2

2 Uprawnienia i kwalifikacje (na podstawie dokumentow zataczonych do wniosku),
w tym:
1) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynno$ci wymagajacych
tych uprawien i kwalifikacji:
a) wyksztatcenie (zgodnosé wyksztatcenia z profilem planowanej dziatalno$ci):

- catkowicie zgodne 2

- czeSciowo zgodne 1

- brak 0
b) szkolenia (zgodno$¢ szkolen z profilem planowanej dziatalno$ci):

- catkowicie zgodne 2

- czesciowo zgodne 1

- brak 0

c) do$wiadczenie* (zgodnos¢ doswiadczenia z profilem planowanej dziatalnosci
w okresie 5 lat):
- catkowicie zgodne
- czesSciowo zgodne
- brak

d) szkolenia w zakresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (szkolenia, warsztaty 0-1
- potwierdzone certyfikatem lub innym dokumentem)

o -

2) wnioskodawcy lub innych 0s6b, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci

wymagajacych tych uprawien i kwalifikacii:

a) wyksztatcenie (zgodno$¢ wyksztatcenia z profilem planowanej dziatalno$ci):
- catkowicie zgodne 2
- czeSciowo zgodne
- brak 0

b) szkolenia (zgodno$¢ szkolen z profilem planowanej dziatalno$ci):
- catkowicie zgodne 2
- czeSciowo zgodne
- brak 0

c) doSwiadczenie* (zgodno$¢ doswiadczenia z profilem planowanej dziatalno$ci
w okresie ostatnich 5 lat):
- catkowicie zgodne
- czeSciowo zgodne
- brak

d) szkolenia w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (szkolenia, warsztaty 0-1
- potwierdzone certyfikatem lub innym dokumentem)

—_

—_

O - DN
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Proponowana forma zabezpieczenia:

1) weksel z poreczeniem wekslowym — aval — 2 poreczycieli, blokada rachunku bankowego,
lub blokada rachunku w spétdzielczej kasie oszczedno$ciowo — kredytowej, gwarancja
bankowa, przelew wierzytelnosci na zabezpieczeniu

2) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika wraz z poreczeniem wekslowym
poreczyciela, poreczenie cywilne — 3 poreczycieli, zastaw na prawach lub rzeczach,
hipoteka

Planowana lokalizacja dziatalnosci gospodarczej:
- teren miasta Jaworzna
- poza terenem miasta Jaworzna

Predyspozycje do prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej na podstawie
przeprowadzonej przez doradce zawodowego rozmowy
- Motywacja i cechy przedsiebiorcze — posiadane predyspozycje

0-3
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