Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr OK.0121.10.2019

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie
z dnia 12 lutego 2019 .

Regulamin zwrotu kosztéw przejazdu
Z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
odbywania u pracodawcy stazu
obowiazujacy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jaworznie



Postanowienia ogdine

§1

Przepisy prawne:

1.
2.
3.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie z dnia 14 sierpnia 2014r. (z p6zn. zm.)
oraz niniejszy regulamin — zwany dalej ,regulaminem”.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

SR NN

Ustawie — oznacza to Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Dyrektorze — rozumie¢ nalezy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie.

PUP - rozumie¢ nalezy Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie.

Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Whiosku - oznacza wniosek 0 zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania
u pracodawcy stazu.

Rozliczeniu — oznacza to rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca odbywania u pracodawcy stazu.

Whioskodawcy - oznacza bezrobotnego lub osobe poszukujaca pracy nie pozostajacg w zatrudnieniu.

§3

Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy, PUP moze dokonywa¢ z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztoéw

przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stazu, osobie ktdra spetnia tacznie

nastepujace warunki:

1) na podstawie skierowania PUP podjefa staz,

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego wynagrodzenia
za prace.

O zwrot kosztdéw przejazdu moze ubiegac sie wytacznie osoba, ktéra odbywa staz na podstawie skierowania z PUP,

jezeli miejsce odbywania stazu znajduje sie poza terenem miasta Jaworzna.

§4

Podstawg przyznania zwrotu kosztéw przejazdu jest wniosek ztozony w PUP.

Zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stazu, zwany dale;
,Zwrotem kosztow przejazdu”, przystuguje od dnia ztozenia wniosku do PUP, nie wczesniej jednak niz od dnia
rozpoczecia odbywania stazu.

W przypadku przediuzenia okresu odbywania stazu warunkiem zwrotu kosztéw przejazdu jest zlozenie nowego
whniosku do PUP. W takim przypadku zwrot kosztéw przejazdu przystuguje od dnia ztozenia tego wniosku.

Whiosek moze by¢ uwzgledniony do dalszej realizacji, w przypadku gdy spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki: jest
czytelny, kompletny, prawidtowo sporzadzony.

O sposobie rozpatrzenia wniosku, PUP powiadamia Wnioskodawce w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whiosku.

Zwrot kosztow przejazdu nastepuje w ramach srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji PUP.

Wz6r wniosku, stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5
Podstawg dokonania zwrotu kosztow przejazdu jest:
1) przedtozenie w PUP przez Wnioskodawce rozliczenia, ktére jest czytelne, kompletne, prawidtowo sporzadzone,
zlozone wraz z wymaganymi zatgcznikami tj: dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie przez Wnioskodawce
kosztu przejazdu za rozliczany miesigc, np.:

a) biletéw, paragonéw fiskalnych, wydrukéw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztéw



przejazdu — w przypadku zwrotu kosztow przejazdu srodkami komunikacji publiczne;j,
b) imiennych faktur potwierdzajacych zakup paliwa (do wgladu: dowod rejestracyjny pojazdu, prawo jazdy,
a w przypadku dojazdu pojazdem, ktdrego wnioskodawca nie jest wiascicielem/wspdtwiascicielem - umowa
uzyczenia pojazdu) - w przypadku zwrotu kosztéw przejazdu wtasnym Srodkiem transportu .
2) lista obecno$ci osoby odbywajacej staz ztozona do PUP przez Organizatora stazu.
2. Nie beda podlegaty zwrotowi koszty przejazdu udokumentowane w sposéb nieczytelny.
3. Wazér rozliczenia, stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§6

1. Rozliczenie wraz z zatgcznikami, nalezy ztozy¢ w PUP w nieprzekraczalnym terminie do 5 dnia miesiaca,
po zakonczeniu kazdego miesigca odbywania u pracodawcy stazu, za miesiac poprzedni.

2. Kwota zwrotu poniesionych kosztow przejazdu zostanie przekazana Wnioskodawcy w terminie 30 dni od daty ztozenia
kompletnego rozliczenia.

§7

Zwrot kosztow przejazdu nastapi do wysokosci faktycznie poniesionej i udokumentowanej, nie wyzszej jednak niz 100,00 zt
(50,00 zt — w przypadku posiadania uprawnienia do ulgi na przejazdy) — miesigcznie, z zastrzezeniem § 8 § 9.

§8
Zwrot kosztéw przejazdu Srodkami komunikacji publicznej

Kwote zwrotu poniesionych kosztéw przejazdu ustala sie dzielac kwote 100,00 zt (50,00 zt) przez 30 i mnozac przez liczbe
dni kalendarzowych, przypadajacych w okresie odbywania u pracodawcy stazu, pokrywajacych sie z okresem waznosci
biletu.

§9

Zwrot kosztow przejazdu wtasnym Srodkiem transportu

Kwote zwrotu poniesionych kosztdéw przejazdu ustala sie dzielac kwote 100,00 zt (50,00 zt) przez 30 i mnozac przez liczbe
dni, w ktére osoba dojezdzata do miejsca odbywania u pracodawcy stazu, od dnia poniesienia kosztu przejazdu.

§10

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguije:

1) za okres nieudokumentowany,

2) za dni nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu,

3) za dni przebywania na zwolnieniu lekarskim, w przypadku zakupu biletu w okresie przebywania na zwolnieniu
lekarskim,

4) za dni wolne, w tym udzielone na pisemny wniosek bezrobotnego oraz $wieta w przypadku zakupu biletu w tych
dniach,

5) osobie dowozonej do miejsca odbywania u pracodawcy stazu prywatnym $rodkiem transportu jako pasazer,

6) od dnia przerwania odbywania u pracodawcy stazu, lub pozbawienia mozliwosci kontynuowania u pracodawcy
stazu,

7) w przypadku zaistnienia innych przestanek powodujgcych utrate statusu osoby bezrobotnej przez osobe
odbywajaca staz,

8) w przypadku uzyskania wynagrodzenia lub innego przychodu w wysokoSci przekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace, zgodnie z art 45 ust.1 pkt 2 ustawy.

9) w przypadku, gdy miejsce odbywania stazu znajduje sie na terenie miasta Jaworzna.

§ 11

W przypadku przerwania stazu z wtasnej winy, Wnioskodawca zobowigzany bedzie do zwrotu zrefundowanych kosztow
przejazdu, z wyjatkiem przerwania stazu z powodu podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalno$ci
gospodarcze;.



§12
Ostateczng decyzje o przyznaniu zwrot kosztéw przejazdu podejmuje Dyrektor.
§13

Regulamin ma zastosowanie do osob korzystajacych ze Srodkéw Funduszu Pracy, ze $rodkow Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oraz wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§ 14

Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu dokonywane bedg w trybie przyjetym dla jego ustalenia.

Zataczniki do regulaminu:

1. Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stazu.

2. Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania
u pracodawcy stazu.



	Przepisy prawne:

